Musterfirma GmbH & Co. KG
Herr Paul Platzhalter

Musterstral3e 337

20099 Hamburg

Arbeitszeugnis

fur den Beruf Musterberuf

Herr/Frau [Name des Mitarbeiters/der Mitarbeiterin], geboren am [Geburtsdatum], war vom [Eintrittsdatum] bis zum
[Austrittsdatum] in unserer Firma Musterfirma als [Position] tatig.

[ Ihre Firmenbeschreibung ]

Tatigkeitsbeschreibung: Herr/Frau [Name] war in seiner/ihrer Position fur folgende Aufgaben verantwortlich:

* [Aufgabe 1]
* [Aufgabe 2]
* [Aufgabe 3]
* [Aufgabe 4]

Herr/Frau [Name] verfugt Uber ein gutes Fachwissen, das er/sie erfolgreich in der Praxis einsetzt. Er/Sie zeigt eine
angemessene Einsatzbereitschaft und Initiative. Die ihm/ihr Ubertragenen Aufgaben erledigt er/sie zufriedenstellend
und meist zu unserer Zufriedenheit.

Seinel/lhre Arbeitsweise ist durch eine gewissenhafte und strukturierte Herangehensweise gekennzeichnet. Herr/Frau
[Name] denkt analytisch und strukturiert und ist in der Lage, auch komplexe Aufgabenstellungen zu losen.
Hervorzuheben ist seine/ihre Fahigkeit, kreative Ideen zu entwickeln und umzusetzen.

Herr/Frau [Name] ist ein/e geschéatzte/r Kollege/Kollegin, der/die sich durch Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und
Integrationsfahigkeit auszeichnet. Sein/lhr Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Kollegen und Kunden ist einwandfrei
und wird von allen Seiten anerkannt. Er/Sie versteht es, durch sein/ihr freundliches und sicheres Auftreten zu einer
angenehmen Arbeitsatmosphare beizutragen.

Wir bedauern es, Herrn/Frau [Name] zu verlieren und danken ihm/ihr fur die geleistete Arbeit. Flr seine/ihre berufliche
und private Zukunft winschen wir ihm/ihr alles Gute und weiterhin viel Erfolg.
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